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Практическая работа по MS Access 2003
Задание 1.

Создать базу данных с именем «Деканат» следующего вида с помощью конструктора:

	деканат

	№ п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Дом адрес
	телефон
	Инфор-матика 
	Физика
	История
	среднее обоаз.

	1
	Иванов
	Иван
	Иванович
	01.02.1991
	Испытатаелей 12,к1,кв.123
	1234560
	5
	4
	5
	Да

	2
	Петров
	Петр
	Петрович
	12.09.1990
	Садовая 23, кв.18
	3456780
	3
	4
	5
	Нет

	3
	Степанов
	Игорь
	Андреевич
	10.01.92
	Гороховая 45, 34
	0345678
	2
	3
	3
	Нет

	4
	Сергеев
	Антон
	Сергеевич
	23.04.91
	Салова 97,143
	5678901
	5
	4
	4
	Да

	5
	Гаврилова
	Ирина
	Игоревна
	12.07.90
	Седова 83, 24
	8901234
	4
	2
	3
	нет

	6
	Семёнова
	Татьяна
	Павловна
	17.03.91
	Смольный 7, 23
	2345678
	5
	3
	3
	Да


1. Ввести в режиме конструктора поля их тип и параметры:

№ п/п - числовой - целое

Фамилия – текстовый – 25 символов – индексированное – допускаются совпадения – обязательное поле

Имя – текстовый - 20

Отчество – текстовый - 20

Дата рождения – дата – краткий формат даты

Дом адрес – текстовый – 100 символов

Телефон – текстовый – завести маску ввода ( для телефона в следующем виде 111-11-11) – описание «домашний телефон»
Информатика - числовой – целое - обязательное

Физика - числовой - целое- обязательное

История - числовой - целое- обязательное

среднее образ - логическое

Сохранить с созданием ключевого поля в виде счётчика.

Технология выполнения задания
1. В главном меню программы выбрать режим : ФАЙЛ-СОЗДАТЬ. В правой части экрана откроется «Область задач» в ней выбрать режим : СОЗДАНИЕ-НОВАЯ БАЗА ДАННЫХ.

2. Откроется окно стандартного создания файла «Файл новой базы данных» в нем необходимо выбрать место и имя нового файла базы данных. Место: С:/ФУЭП/Деканат.mdb , (имя файла – Деканат, расширение по умолчанию .mdb).
3. В рабочем окне программы появится следующая картинка:
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Выбрать слева режим - таблица и в главном окне программы выбрать режим: Создание таблицы в режиме конструктора.

4. В рабочем окне программы появится окно таблицы

Окно таблицы в режиме Конструктора состоит из двух панелей.

· Верхняя панель содержит таблицу из трех столбцов: Имя поля (Field Name), Тип данных (Data Type) и Описание (Description). В столбце Имя поля (Field Name) содержатся имена полей таблицы, в столбце Тип данных (Data Type) указывается тип данных для каждого поля. Заполнение двух первых столбцов является обязательным.

· На нижней панели располагаются две вкладки свойств полей: Общие (General) и Подстановка (Lookup), а также область контекстной справки.

Ключевое поле таблицы помечается специальным значком — ключик в поле выделения в левой части окна. Чтобы выделить поле, достаточно просто щелкнуть мышью по строке, в которой описывается данное поле. При этом в нижней части окна будут показаны параметры именно для этого поля. Перемещаться между столбцами в верхней панели окна можно с помощью клавиши <ТаЬ>, а для перемещения по списку полей вверх и вниз пользуйтесь клавишами со стрелками. С помощью клавиши <F6> можно перемещаться между панелями.

В окне Конструктора таблиц в столбец Имя поля (Field Name) ввести

имена полей создаваемой таблицы.

В столбце Тип данных (Data Type) для каждого поля таблицы

выбрать из раскрывающегося списка тип данных, которые будут

содержаться в этом поле.

В столбце Описание (Description) можно ввести описание данного

поля (не обязательно).

Совет
Хотя Access не требует, чтобы для поля вводилось описание, мы рекомендуем не экономить время и описать большинство полей в таблицах. При выборе поля в форме или таблице это описание выводится в строке состояния окна приложения. Поэтому оно может служить справкой для пользователя вашего приложения.

1. В нижней части окна Конструктора таблиц на вкладках Общие (General) и Подстановка (Lookup) ввести свойства каждого поля или оставить значения свойств, установленные по умолчанию.
2. После описания всех полей будущей таблицы нажать кнопку Закрыть (в верхнем правом углу окна таблицы).
3. На вопрос Сохранить изменения макета или структуры таблицы <имя таблицы>? (Do you want to save changes to the design of table <имя таблицы>?), нажать кнопку Да (Yes).
4. В окне Сохранить как (Save As) в поле Имя таблицы (Table Name) ввести имя создаваемой таблицы и нажать кнопку ОК.
В ответ на. сообщение Ключевые поля не заданы (There is no primary key defined) и вопрос Создать ключевое поле сейчас? (Do you want to create a primary key now?) нажмите кнопку Да (Yes) если ключевое поле необходимо, или кнопку Нет (No) если такого не требуется.
Определение полей
При создании таблиц в режиме Конструктора приходится задавать имена таблиц и полей в таблицах. При этом необходимо придерживаться ряда правил.

· Имена полей в таблице не должны повторяться, т. е. должны быть уникальными.

· Имена полей могут содержать не более 64 символов, включая пробелы.

· Желательно избегать употребления имен полей, совпадающих с именами встроенных функций или свойств Microsoft Access (например, Name — имя).

· Имя поля не должно начинаться с пробела или управляющего символа (коды ASCII 00-31).

· Имена полей могут содержать любые символы, включая буквы, цифры, пробелы, специальные символы, за исключением точки (.), восклицательного знака (!), апострофа (') и квадратных скобок ([), (])
После ввода имени поля необходимо задать тип данных, которые будут находиться в этом поле. Наиболее удобным способом является выбор типа из списка, но наименование типа можно ввести и вручную. Обычно при ручном вводе Конструктор автоматически предлагает закончить вводимое название типа. В Microsoft Access имеются следующие типы данных:

•
Текстовый (Text) — символьные или числовые данные, не требующие вычислений. Поле данного типа может содержать до 255 символов. Размер текстового поля задается с помощью свойства
Размер поля (FieldSize), в котором указывается максимальное количество символов, которые могут быть введены в данное поле. При необходимости ввести строку большего размера, чем указано в данном свойстве, надо значение свойства изменить, т. к. место под дополнительные символы не резервируется. Независимо от длины текстового поля оно хранится в базе данных Access в записи переменной длины. Access не занимает память под неиспользуемуючасть текстового поля в записи, что уменьшает общий размер базы данных.

· Числовой (Number) — числовой тип применяется для хранения числовых данных, используемых в математических расчетах. Имеет много подтипов. От выбора подтипа (размера) данных числового типа зависит точность вычислений. Для установки подтипа числовых данных служит свойство Размер поля (FieldSize). Данные этого типа могут содержаться в 1, 2, 4, 8 или 16 байтах. Обычно по умолчанию используется подтип Длинное целое (Longlnteger), который занимает 4 байта и представляет собой число в пределах от -2 147 483 648 до +2 147 483 647. Но, кроме этого типа, можно указать Байт (Byte) — 1 байт, Целое (Integer) — 2 байта, Одинарное с плавающей точкой (Single) — 4 байта, Двойное с плавающей точкой (Double) — 8 байтов, Десятичное (Decimal) — 12 байтов, Код репликации (Replication ID) — 16 байтов.

· Дата/Время (Date/Time) — тип для представления даты и времени. Позволяет вводить даты с 100 по 9999 год. Размер поля — 8 байтов. Даты и время хранятся в специальном фиксированном числовом формате. Дата является целой частью значения поля типа Дата/Время, а время — его дробной частью. Access предоставляет большой выбор форматов отображения даты и времени.

· Денежный (Currency) — тип данных, предназначенный для хранения данных, точность представления которых колеблется от 1 до 4 десятичных знаков. Целая часть данного типа может содержать до 15 десятичных знаков.

· Счетчик (AutoNumber) — поле содержит 4-байтный уникальный номер, определяемый Microsoft Access автоматически для каждой новой записи либо случайным образом, либо путем увеличения предыдущего значения на 1. Значения полей типа счетчика обновлять нельзя. Максимальное число записей в таблице с полем счетчика не должно превышать двух миллиардов.

· Логический (Yes/No) — логическое поле, которое может содержать только два значения, интерпретируемых как Да/Нет, Истина/Ложь, Включено/Выключено. Поля логического типа не могут быть ключевыми, но их можно индексировать.

Внимание
Access использует величину -1 для представления значения Истина
и величину 0 — для значения Ложь.
Как только вы выбираете тип данных для поля, так на нижней панели окна отображается список свойств этого поля. Данный список зависит от типа поля. Для того чтобы просмотреть или изменить свойства конкретного поля таблицы необходимо:

1. Выделить нужное поле таблицы (то есть установить курсор в строку с именем поля) в окне Конструктора.
2. Раскрыть вкладку Общие (General) для просмотра общих свойств поля или вкладку Подстановка (Lookup) для просмотра параметров подстановки.
Сохранить с созданием ключевого поля в виде счётчика.
Задание 2.

Создание таблицы «группа» путем ввода данных
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Выделить в списке таблиц ярлык Создание таблицы путем ввода данных (Create table by entering data) и дважды щелкнуть по нему левой кнопкой мыши. Появится пустая таблица со стандартными названиями столбцов: Поле1 (Field 1), Поле2 (Field2) и т. д. По умолчанию для создания таблицы предоставляется десять полей.

В поля этой таблицы нужно ввести требуемые данные. Тип данных в одном поле (столбце) во всех записях должен быть одинаковым. Можно ввести свои собственные заголовки столбцов, для чего щелкнуть правой кнопкой мыши по заголовку столбца и выберите из контекстного меню команду Переименовать столбец (Rename Column). После этого стандартное название столбца подсвечивается, и вы можете вводить свое название.

По окончании ввода данных нажать кнопку Закрыть (в верхнем правом углу окна таблицы).

В ответ на вопрос Сохранить изменения макета или структуры таблицы <имя таблицы>? (Do you want to save changes to the design of table <имя таблицы>?) нажать кнопку Да (Yes).

В окне Сохранение (Save As) в поле Имя таблицы (Table Name) ввести имя новой таблицы и нажать кнопку ОК
Для ввода данных в столбцы «Факультет» и «Разряд» включить мастер подстановок (в режиме конструктора таблицы в верхнем поле во втором столбце «Тип данных» из разворачивающегося списка выбрать «Мастер подстановок». В окне «Создание подстановки» выбрать : «Будет введён фиксированный набор значений», число столбцов «1» и заполнить нужными значениями список столбец.
Значения для «факультет»: ФЭУП, Тренерский, Педагогический, АФК, Заочный

Значения для «разряд»: ЗМС, МСМК, МС, 1 разряд, 2 разряд, 3 разряд
